CARTA RESPONSIVA DE ENTREGA DE BIENES
 [Ciudad], [Día] de [Mes] de [Año].

A quien corresponda:
Por medio de la presente, yo, [Nombre completo del responsable], con domicilio en [Dirección completa], y con identificación oficial [Tipo de identificación y número], hago constar que recibo en calidad de responsable el(los) siguiente(s) bien(es) propiedad de [Nombre de la empresa o persona que entrega], para su uso temporal y bajo mi custodia:
Descripción del bien(es):
· Tipo de bien: [Ej. Laptop, Vehículo, Herramienta]

· Marca: [Marca del bien]

· Modelo: [Modelo del bien]

· Número de serie: [Número de serie]

· Estado actual del bien: [Ej. Nuevo, usado, con detalles]

· Accesorios incluidos: [Ej. cargador, llaves, estuche]

Condiciones de responsabilidad:
1. Me comprometo a dar un uso adecuado al bien entregado y conservarlo en las condiciones en que me fue proporcionado.

2. Reconozco que soy responsable de cualquier daño, pérdida o mal uso mientras el bien esté bajo mi resguardo.

3. En caso de extravío o daño, me comprometo a reportarlo de inmediato y asumir los costos correspondientes.

4. El bien deberá ser devuelto en la fecha acordada: [Fecha de devolución], salvo acuerdo previo por escrito.




